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①ID/PWは不要
大和ハウス工業様の社員は、原則ID/PWの発行が不要です。
社内システムへログイン（シングルサインオン：以下SSO）状態で
あれば、DG Partnerへのリンクを押下するだけで、ご注文・承認
が可能です。
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②本社一括お支払（請求書レス）
管理情報（経費・原価センター・取引先差引）をご注文時に入力す
る事で、各事業所での支払い処理が不要となります。

※2021年10月度より、上記システムへ変更となりました。

https://www.roymall.jp/Login.jsp?a=ssoAction

～はじめに～

～目次～

～URL（SSO用）～

•P2  <1> 注文メニュー/商品・配送先・承認者選択
•P6 <2>管理者情報（費目）入力手順
•P13 <3>注文完了
•P15 <4>承認メニュー/手順 ※承認者のみ
•P17 <5>マイページメニュー（その他）

https://www.roymall.jp/Login.jsp?a=ssoAction
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<1> 【DGパートナー】発注メニュー/ログイン～商品選択
1 ログイン

※ご利用がはじめてのユーザーは、権限が全て[担当者]権限となります。[承認者]へ権限変更が必要な場合
は、各支社・支店・工場の経理部門の[管理者]まで変更申請を行ってください。

注意事項

②-1 既存ユーザーは、そのままショップ一覧画面へ遷移します。

②-2 ご利用がはじめてのユーザーは、簡単な登録画面へ遷移します。

①D-inetの『部門別情報』⇒『その他』を開き、『【DGパートナー】の
発注・登録』を選択してください。
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2 商品選択

②数量を入力し、カートに入れて下さい。

①商品番号や商品名にて、希望の商品を検索して下さい。
ショップアイコンから、各ショップのトップページへ変遷も可能です。



※使用画像はイメージです。実際とは異なる場合がございます。

【DGパートナー】ご利用マニュアル Ver.DHSSO1.0

4

バリエーション商品は商品名に記載のサイズ、色等を確認のうえカートに入れてください。

③カート内で「編集」ボタンが表示される商品については、名入れ等対応商品となります。
名入れしたい内容をご入力後、「設定する」ボタンを押し、内容を保存してください。

※入力後、「閉じる」を押すと反映されませんので、必ず「設定する」を押してください。

編集ボタン
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④ご注文手続きへ進み、配送先の住所を選択下さい。

B

A

A:初回注文もしくは、新規のご住所を登録する場合はこちらのボタンより入力ください。

B:登録されている住所。登録・編集が可能です。

⑤会員権限が担当者の方の場合は、承認者を選択ください。
※承認者ユーザーの場合、当画面は表示されません。

A

A:過去に指定した承認者

B:各種条件で検索が可能です。

C:承認者を登録する事が可能です。

検索条件で「お気に入り承認者」にチェックを入れる事で、Ｃで登録した承認者を検索可能です。

B

C

3 配送先設定

4 承認者選択
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<2> 【DGパートナー】管理者情報入力手順（SSOユーザー）

●注文商品の処理方法を登録

●処理方法の選択

商品が複数ある場合は、「全明細を一括入力」を選択すれば、一括で入力可能。

1 費用処理入力
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[A] 経費処理の場合

①「負担部課（原価センタコード）必須」の選択
※負担部課名まで入れると絞り込んで検索可能。名称は、部分一致なので正式名称を入
れる必要はありません。

「負担部課（原価センタコード）必須」「科目パターン必須」を選択。

①※
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例）事業所のみを選択して検索した結果

例２）負担部課名まで入れて検索した結果
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②「科目パターン必須」を選択

・「経費費目一覧」に記載の勘定科目を「パターン名」に入力して、検索。

例）雑費の場合。
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・①②の入力が終わりましたら「次へ」を選択。

【重要】
ここで選択された「負担部課」「原価センタ」で費用の付替えが行われます。

[B]：原価処理の場合

①「経費費目一覧」に記載の勘定科目を「パターン名」に入力して、検索。

②該当工事番号を入力

③工種コードを入力

①

②

③

③

②

①
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①②③の入力が終わりましたら「次へ」を選択。

【重要】
ここで選択された「勘定科目」「工事番号」で費用の付替えが行われます。
。

[C] 取引先差引処理 の場合

①は、上記と同様。②仕入先選択

①

②
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「仕入先名」「仕入先名カナ」のどちらかを入れて検索
該当の仕入先コードを選択。

～注文完了につづきます。～

●管理情報の入力が完了すると、情報が表示されます。「次へ」で注文確認へ続きます。
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<3> 注文確認/完了

①承認者への連絡、ロイヤルホームセンターへの連絡を入力が可能です。
②注文内容を確認のうえ、「注文を確定する」を押してください。

１ 注文内容確認
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2 注文完了

以上で注文完了です。
①選択した[承認者]へ承認依頼メールが送信されます。[承認者]の承認をもって、ロイヤルホーム
センターへ注文データが送信され注文確定となります。
②承認前はマイページの注文履歴より、キャンセルが可能です。
③注文確定後はキャンセル、返品は一部の商品を除いて致しかねますので、注文誤りには十分に
ご注意ください。
④送料、のし、包装等の別途追加費用につきましては別途ご請求時に加算させて頂きます。
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・

担当者様のご注文の場合は、承認者様の承認が必要となります。
（※承認者様の注文時は承認者選択画面は表示されません。）

担当者様の注文後に、管理者様・承認者様に承認依頼のメールが自動配信されます。
ログイン後、マイページ内の「一括承認」をクリックし承認をしてください。

【一括承認画面】
◆承認する
①「承認選択」のチェックボックスにチェックをいれる、もしくは「全て選択する」ボタンをクリックし、
②「承認する」ボタンをクリックすると承認完了となります。
※ご注文後に承認者の変更をすることはできません。ご了承ください。
※検索条件を入力して③「検索する」ボタンをクリックして、絞り込む事も可能です。
承認完了をもって注文確定（ロイヤルホームセンターが手配をすすめます）となります。

③

①

①

◆却下する
却下をする場合、④「EC注文番号」をクリックすると詳細画面へ変遷します。
⑥最下部の「却下する」（後頁）をクリックするとポップアップ画面が開きます。
任意の却下理由を入力のうえ、「却下する」をクリックすると却下が完了します。
※注文者（ご担当者様）へは、却下の自動配信メールが送信されます。
◆管理情報を修正して承認する
⑤詳細画面より、管理情報の修正後に承認をする事ができます。
「管理情報一括変更」もしくは「管理情報変更」にて、修正後「承認する」をクリックしてください。

④

1 一括承認

②

<4> 【DGパートナー】 承認メニュー/手順
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⑥

～

⑤
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● 請求明細 ・・・ ①

請求明細のご確認が可能です。

締日期間を選択のうえ、ＣＳＶ型式にてダウンロードが可能です。

リアルタイムの明細がご確認可能です。

※システム内で出荷確定処理済の明細が反映します。

（※締日の関係上、明細確定は本社経理部SSCへの一括データ発送をもって確定とさせて頂き
ます）

請求年・月をお選び頂きましたら期間が表示されます。

決算月に関しては本締め期間と帳端期間がございます。

<5> マイページメニュー

① ② ③ ⑤④

⑥

※画面は[担当者]のマイページメニューです。[承認者]は一括承認ボタンが追加されます。
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● ご注文履歴一覧 ・・・ ②

ご注文履歴一覧より購入履歴を確認いただくことができます。

ご注文内容、承認状況、発送準備状況が表示されます。

「未承認」状態の注文は、ご注文履歴一覧ページより注文者は「キャンセル」することができ
ます。「注文の詳細を見る」のリンクにキャンセルボタンが表示されます。

「承認済」状態の注文分は、各種手配状況が表示されます。

個別の納期に関しましては、確定後に自動配信メールでお届けします。

「ご注文履歴一覧」で、下記ご注文履歴の閲覧が可能です。

注文状況等による検索条件を指定しても抽出が可能です。

◆承認者様は、ご本人様と承認元の担当者様の購入履歴をご確認いただけます。

◆担当者様は、ご本人様分のみの購入履歴をご確認いただけます。

①検索条件を入力し、「検索する」ボタンをクリックしてください。
※検索条件を指定しない場合も、表示されます。
②「注文の詳細を見る」をクリックすると、注文詳細画面が表示されます。

①

②
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● お届け先の登録/変更/確認

お届け先を予め登録する事や、よく使うお届け先の登録、変更が可能です。

・・・ ③

● お問い合わせ一覧

DGパートナーに関するお問い合わせがこちらから可能です。

お電話等でも承っております。

・・・ ④

● お気に入り

商品詳細画面や注文履歴一覧から、お気に入り商品の登録が可能です。

よくご購入の商品等を登録しておく事で、リピート発注時に便利です。

・・・ ⑤
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●御見積一覧 ・・・ ⑥

・DG Partnerに掲載されている商品について、「カート」内より御見積書の作成が可能です。
・過去の見積一覧、注文へのリンクが可能です。
・別注見積については、弊社担当者にてご依頼承ります。メール、お電話にてお問合せください。

https://www.roymall.jp/contents/shop/rhc/include/top/pdf/mitsu
moriNewMenu202107.pdf

※見積機能の詳細については、下記PDFをご確認ください。

◆DG Partnerに関するお問合せ先

ロイヤルホームセンター株式会社特販部

Tel: ０６－4３９１－８８３７ (平日9:00～17:00)

Mail: tokuhan@royal-hc.co.jp

◆承認権限の変更方法

・所属の本社、支社、支店、工場の経理部門「ＤGPartnerの管理権限者」へ権限変更を申請してく
ださい。
・承認者⇒担当者、担当者⇒承認者の権限設定の変更申請が可能です。
※注文データ、承認データが残っている場合は、変更できませんのでご注意ください。

https://www.roymall.jp/contents/shop/rhc/include/top/pdf/mitsumoriNewMenu202107.pdf

